
MTA	  Könyvtára	  
	  

a	  Közalkalmazottak	  jogállásáról	  szóló	  1992.	  évi	  XXXIII.	  törvény	  20/A.	  §	  
alapján	  pályázatot	  hirdet	  a	  

	  
Magyar	  Tudományos	  Akadémia	  Könyvtára	  

Igazgatóság	  
	  

informatikus-‐könyvtáros	  
	  

munkakör	  betöltésére.	  
	  
A	  közalkalmazotti	  jogviszony	  időtartama:	  
Határozatlan	  idejű	  közalkalmazotti	  jogviszony.	  
	  
Foglalkoztatás	  jellege:	  	  
Teljes	  munkaidő.	  
	  
A	  munkavégzés	  helye:	  	  
1051	  Budapest,	  Arany	  János	  u.	  1.	  
	  
A	  munkakörbe	  tartozó,	  illetve	  a	  vezetői	  megbízással	  járó	  lényeges	  feladatok:	  
Az	  elektronikus	  információszolgáltatás	  (EISZ)	  nemzeti	  programban	  való	  közreműködés.	  
Az	  elektronikus	  tudományos	  források	  folyamatos	  megismerése,	  használata.	  Az	  
adatbázisok	  kihasználtságának	  mérése,	  statisztikai	  adatszolgáltatás.	  Használóképző	  
programok	  tervezése,	  szervezése.	  A	  használói	  kör	  nyilvántartása,	  levelezőlisták	  
felállítása,	  működtetése.	  Angol	  nyelvű	  tárgyalások	  előkészítése,	  lebonyolítása	  a	  
szolgáltatókkal,	  szóbeli	  és	  írásbeli	  kommunikáció	  a	  szolgáltatókkal	  és	  a	  felhasználókkal.	  
Nemzeti	  licenc	  szerződések	  előkészítése,	  közbeszerzési	  eljárások	  szakmai	  tartalmának	  
összeállítása.	  	  
	  
Illetmény	  és	  juttatások:	  
Az	  illetmény	  megállapítására	  és	  a	  juttatásokra	  a	  Közalkalmazottak	  jogállásáról	  szóló	  
1992.	  évi	  XXXIII.	  törvény	  rendelkezései	  az	  irányadók.	  
	  
Pályázati	  feltételek:	  

• Egyetem,	  informatikus	  könyvtáros.	  	  
• Angol	  nyelvből	  felsőfokú	  C	  típusú	  általános	  nyelvvizsga,	  tárgyalási	  szintű	  

nyelvtudás.	  
• Angol	  nyelvű	  írásbeli	  és	  szóbeli	  kommunikáció;	  legalább	  1–3	  év	  szakmai	  

tapasztalat.	  
• Gyakorlott	  szintű	  Internetes	  alkalmazások.	  
• Gyakorlott	  szintű	  MS	  Windows	  NT/2000/XP.	  
• Büntetlen	  előélet.	  

	  
A	  pályázat	  elbírálásánál	  előnyt	  jelent:	  

• Könyvtárban	  végzett	  munka,	  dokumentáció	  készítés;	  legalább	  1–3	  év	  szakmai	  
tapasztalat.	  

• Felhasználói	  szintű	  levelező	  rendszerek	  (LotusNotes,	  Outlook).	  
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Elvárt	  kompetenciák:	  

• Kiváló	  szintű	  precíz,	  pontos	  munkavégzés.	  
	  

Előnyt	  jelentő	  kompetenciák:	  
• Kiváló	  szintű	  kommunikációs	  és	  problémamegoldó	  készség.	  

	  
A	  pályázat	  részeként	  benyújtandó	  iratok,	  igazolások:	  

• Szakmai	  önéletrajz,	  és	  a	  végzettséget	  igazoló	  dokumentumok	  másolata.	  
• Erkölcsi	  bizonyítvány	  másolata.	  

	  
A	  munkakör	  betölthetőségének	  időpontja:	  
A	  munkakör	  a	  pályázatok	  elbírálását	  követően	  azonnal	  betölthető.	  	  
	  
A	  pályázat	  benyújtásának	  határideje:	  2012.	  március	  20.	  
	  
A	  pályázati	  kiírással	  kapcsolatosan	  további	  információt	  dr.	  Téglási	  Ágnes	  nyújt	  a	  411-‐
6495-‐ös	  telefonszámon.	  
	  
A	  pályázatok	  benyújtásának	  módja:	  

• Postai	  úton,	  a	  pályázatnak	  az	  MTA	  Könyvtára	  címére	  történő	  megküldésével	  
(1051	  Budapest,	  Arany	  János	  utca	  1.).	  Kérjük	  a	  borítékon	  feltüntetni	  a	  pályázati	  
adatbázisban	  szereplő	  azonosító	  számot:	  65/2012,	  valamint	  a	  munkakör	  
megnevezését:	  informatikus-‐könyvtáros.	  

• Elektronikus	  úton	  Sipos	  Katalin	  részére	  a	  titkarsag@mtak.hu	  e-‐mail	  címre.	  
	  
A	  pályázatok	  elbírálásának	  módja,	  rendje:	  
A	  benyújtott	  pályázatok	  alapján	  kiválasztunk	  6–8	  pályázót,	  akiket	  személyes	  
elbeszélgetésre	  hívunk.	  A	  beszélgetés	  egy	  része	  angol	  nyelvű	  kommunikációra	  épül,	  ami	  
szóbeli	  szituációs	  gyakorlatból	  és	  írásbeli	  kommunikációból	  áll.	  
	  
A	  pályázat	  elbírálásának	  határideje:	  2012.	  március	  27.	  
	  
A	  pályázati	  kiírás	  további	  közzétételének	  helye	  és	  ideje:	  
	  

• MTA	  Könyvtára	  honlapja	  	  –	  2012.	  február	  15.	  
• MTA	  honlapja	  	  –	  2012.	  február	  15.	  
• Katalist	  –	  2012.	  február	  15.	  

	  
A	  munkáltatóval	  kapcsolatban	  további	  információt	  a	  http://mtak.hu	  honlapon	  
szerezhet.	  


