A Magyar Tudomanyos Akadémia Kényvtara
Gazdasagi Osztalya

a Kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIL térvény 20/A. §
alapjan palyazatot hirdet

pénziigyi és szamviteli iligyintézo
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: Hatarozatlan ideji.
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé.
A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Arany Janos utca 1.
A munkakorbe tartozg, illetve a vezetdi megbizassal jaro l1ényeges feladatok:
Hazai és EU-s palyazatok nyilvantartasa, a programok végrehajtasahoz kapcsol6dé
pénziigyi feladatok ellatasa, nyilvantartasok folyamatos frissitése, koordinalas,
kapcsolattartas a projektvezet6kkel, pénziigyi beszamoldk, jelentések készitése. Az EISZ
Nemzeti Program teljes korli szamviteli nyilvantartasa, konyvelése CT-EcoStat integralt
gazdasagi rendszer szerint. F6konyvi kivonatok, beszamolok elkészitése, a programhoz
kapcsolodo szerzédések, szamlak készitése, az adatbazisok gondozasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szél6
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= Fels6foku képesités, mérlegképes konyveld, allamhaztartasi szak.
=  Koltségvetési intézményben szerzett gyakorlat; legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat.
» Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok).
= Biintetlen el6élet.
A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
= EU-s projektek pénziigyeinek intézésében szerzett gyakorlat; legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat.
= Felhasznal6i szint{ szamviteli/pénziigyi szoftverismeret.
Elvart kompetenciak:

= Kivalo szintl preciz, pontos munkavégzés.

El6nyt jelenté kompetenciak:



= Kival6 szintli kommunikacids készség.
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= Szakmai 6néletrajz, a végzettséget igazol6 dokumentumok masolata, 3 honapnal
nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kévet6en azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2012. oktéber 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Czeglédi Katalin gazdasagi
igazgato nyujt a 411-6493-as telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

= Postai Gton, a palyazatnak az MTA Koényvtara cimére torténé megkiildésével
(1051 Budapest, Arany Janos utca 1). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosité szamot: 521/2012, valamint a munkakoér
megnevezését: pénziigyi és szamviteli ligyintézo.

= Elektronikus uton, Czeglédi Katalin részére a czegledi.katalin@konyvtar.mta.hu
e-mail cimen.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A beérkezett palyazatok kozil harom tagu biralé bizottsag kivalasztja a legalkalmasabb
jelolteket és a személyes beszélgetést kovetden a konyvtar vezetdsége meghozza
dontését.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2012. november 15.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye és ideje:

= MTA Koényvtaranak honlapja - 2012. oktober 10.

= MTA honlapja - 2012. oktéber 10.

= Katalist - 2012. oktdber 10.

A munkaltatdéval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://konyvtar.mta.hu
honalapon szerezhet.



