A Magyar Tudomanyos Akadémia Kényvtar és Informacios Kozpont Igazgatosaga
a Kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan palyazatot hirdet
csoportvezetd

munkakor betoltésére.

A koézalkalmazotti jogviszony idétartama: Hatarozatlan idejd.

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé.

A vezet6i megbizas id6tartama: Hatarozott idej(i, 5 éves.

A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Arany Janos u. 1.

A munkakoérbe tartozé, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

Az intézményben foly6 palyazati tevékenység koordinalasa, a hazai és nemzetkozi palyazatok
Osszefogasa, nemzetkozi projektek vezetése, magyar és angol nyelvii irasos és szébeli
kommunikacid és annak dokumentalasa, kapcsolattartas intézményen beliil, valamint a kiilsé
kapcsolatrendszer fenntartasa. A titkarsagi feladatok dsszefogasa, egy korszeri tigyfélszolgalati
rendszer kialakitiasa és miikodtetése, valamint program-koordinalasi feladatok ellatasa. Az

igazgatdsag dokumentumkezel$ rendszerének korszer(sitése.
Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kézalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi

XXXIII. torvény rendelkezései az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

= Féiskola, kultura, miivel6dés teriiletén szerzett diploma;

= angol nyelvbdl fels6foku C tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szint nyelvtudas;
» nemzetkozi projekt vezetésében szerzett legalabb 5 év feletti szakmai tapasztalat;

= gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazasok);

* Dbiintetlen el6élet.

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent:

=  Egyetem (bolcsész szak);

» francia nyelvb6l nyelvvizsga, tarsalgasi szintli nyelvtudas;

* német nyelvbdl nyelvvizsga, tarsalgasi szintii nyelvtudas;



» konferenciaszervezés; legalabb 3-5 év vezetdi tapasztalat;

» EU palyazatok koordinalasa; legalabb 3-5 év vezetdi tapasztalat;
» gyakorlott szinti internetes alkalmazasok.

Elvart kompetenciak:

= Kival6 szintd, tigyfélszolgalatban szerzett vezet6i gyakorlat;

=  kivalo szintli magyar és angol nyelvli kommunikacids készség.
El6nyt jelent6 kompetenciak:

= Kivalé szinti projektiranyitas.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» Aziskolai végzettséget és nyelvtudast igazol6 dokumentumok masolata;
= 3 hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany masolata.

A munkakor betélthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. oktéber 10.

A palyazati kifrassal kapcsolatos tovabbi informaciét dr. Téglasi Agnes féigazgato-helyettes

nyujta 411-6292-06s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

Elektronikus tton dr. Téglasi Agnes részére a teglasi.agnes@konyvtar.mta.hu e-mail cimen.
A palyazat elbiralasanak maddja, rendje:

Az irdsban benyujtott palyazatok alapjan egy 3 tagu birald bizottsag kivalasztja a
legalkalmasabbnak t{in6 jeldlteket és 3-5 {6 személyes meghallgatidsa utan dont a leend6

munkatars személyérdl.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. oktéber 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye és ideje:

=  MTA Koényvtar és Informaciés Kézpont honlapja — 2014. szeptember 15.
= MTA honlapja - 2014. szeptember 15.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://konyvtar.mta.hu honlapon

szerezhet.



