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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

Bevezetés

A Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtar és Informacios Kozpont 1051 Budapest,
Arany Janos u. 1. (tovabbiakban: Intézmény) kikiildetési rendjét, a személyi
jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVIL. torvény, a tartds kiilszolgalatrol és az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetésrol szolo 172/2012. (VI11.26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez
kapcsolodo elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet figyelembe
vételével a kovetkezOk szerint hatarozom meg

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 3. § 11.
pontjdban 2016. augusztus 1-jét6l modosult a kikiildetés (kirendelés) fogalmi
meghatarozasa az egyes adotorvények és mas kapcsolddo torvények, valamint a Nemzeti
Ado- és Vamhivatalrol szold 2010. évi CXXII. torvény modositasarol szolé 2016. jinius
15-¢én kihirdetett 2016. évi LXVL. térvény 1. § (1) bekezdése alapjan.

l.
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat hatalya, célja, feladata

1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
* az Intézmény valamennyi alkalmazottjara,
* az Intézménnyel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4ll6 személyekre.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. Kikiildetésnek mindsiilo utazas:

Kikiildetésnek mindsiil a munkaltato altal elrendelt hivatali, lizleti utazas. Az Szja
tv. 3.§ 10. pontja szerint hivatali, iizleti utazds a munkaltatd (kifizetd)
tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas.

2.2. Nem mindsiil kikiildetésnek:

A személyi jovedelemadd szempontjabol nem mindsiil kikiildetésnek a munkaba
jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szoldo kormanyrendelet szerinti
munkaba jaras, valamint a lakohelyrdl, tartdzkodasi helyr6l a munkaltato
sz€khelyére, telephelyére torténd bejaras, illetve oda- és visszautazas.
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Nem tekinthet6 hivatali, lizleti utazasnak — igy kikiildetésnek sem — az olyan
utazas, amelyre vonatkoz6 dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam,
hirdetés, utvonal, uticél, tartozkodasi 1id6, a tényleges szakmai ¢és
szabadidOprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan akar kozvetve is
megallapithatd, hogy az utazés csak latszolagosan hivatali, lizleti.

2.3. Kikiildow: A belfoldi vagy kiilfoldi kikiildetésben 1évé maganszemély.

2.4. Kikiildetés (kirendelés): A munkaltaté altal elrendelt, a kinevezésben
rogzitett munkahelytdl eltérd helyen torténé munkavégzés.

2.5. Kiilfoldi kikiildetés: Az Szja tv. szerint arra jogosult személy altal irasban
elrendelt, az Intézmény képviseletében, az Intézmény tevékenységével
Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében Magyarorszag teriiletén kiviil torténd
tartozkodas, tovabba az ezzel kapcsolatos utazas.

2.6. Ideiglenes kiilfoldi kikiildetés: A kikiildott altal teljesitett kiilfoldi kikiildetés,
melynek egybefiiggd idétartama a 90 napot nem haladja meg.

2.7. Eseti jellegii ideiglenes kiilfoldi kikiildetés: Az Intézmény eseti jellegii
ideiglenes kikiildetésnek tekinti a 15 munkanapot meg nem halado kikiildetéseket,
melynek célja kiilondsen:

a. nemzetkozi tudomanyos, szakmai egyiittmiikodés;

b. konferencia, szakmai-tudomanyos rendezvényen valo részvétel;

c. nemzetkozi kapcsolatok épitése;

d. egyéb szakmai célu kiutazas.

2.8. Hivatali, iizleti utazas: Az Intézmény, mint munkaltaté ¢és kifizetd
tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas, ideértve
kiilonosen a kikiildetés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast,
amelyre vonatkoz6 dokumentumok és koriilmények valos tartalma alapjan, akar
kozvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, tizleti.

2.9. Koltségteérités: Az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell
figyelembe venni), amelyet az Szja torvény altal koltségnek elismert kiadas
megtéritésére kizardlag az adott bevételszerz6 tevékenység folytatasa érdekében
vagy hivatali, lizleti utazéssal (ideértve a kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a
kiilszolgalatot) Osszefliggésben kap a maganszemély. Nem tartozik ezen kiadasok
korébe a kikiildott személyes vagy csaladi sziikségletét részben vagy egészben
kozvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatds megszerzését szolgald kiadas, kivéve, ha
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a torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell
igazolni.

2.10. Kiilfoldi kikiildetési koltségelszamolas: A kilfoldi kikiildetés soran
felmeriilt kiadasok igazolasa.

2.11. Osztondijas tanulmanyut: Kiilfoldi intézményben folytatandd tovabbképzés
vagy oktatd-, illetve kutatdomunka céljabol elnyert O6sztondij alapjan torténd
kiutazas.

2.12. A kikiildetés idétartama: Az indulds és az érkezés tényleges idépontja
kozott eltelt id6. Az idétartam megallapitasa szempontjabol az orszaghatar
atlépését, légi ¢és vizi Ut esetén az indulds szerinti idépontot egy Oraval
megelézoen, illetdleg az érkezést egy oraval kovetéen kell alapul venni azzal,
hogy az adott kikiildetésben t6ltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort
napokon kikiildetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel vald osztasaval kiszamitott
napokat Ggy, hogy a fennmarado tort rész — amennyiben az legalabb 8 ora — egész
napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben toltott id6 24 o6ranal rovidebb, de a 8
orat eléri, az egy egész napnak szamit.

2.13. Belfoldi kikiildetés: Az Intézmény, mint munkaéltaté altal elrendelt, a
kinevezési okiratban rogzitett munkahelytdl eltéré helyen torténd munkavégzés,
valamint munkavégzésnek mindsiilé kutatds, szakmai tapasztalatcsere,
amennyiben ez a hely belf6ldon talalhato.

Il.
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

1. A kikiildetés rendje és elszamolasi szabalyai

1.1. A belfoldi kikiildetések rendje

Belfoldi  kikiildetés alanya munkakdri  kotelezettségének — teljesitéséhez
kapcsolodoan — kikiildetési utasitds és koltségelszamolas alapjan — csak az
Intézménnyel alkalmazotti jogviszonyban all6 dolgozd lehet, igy kiilfoldi
vendégprofesszorokat, megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottakat nem lehet
belfoldi kikiildetésbe kiildeni, a megbizasi jogviszony, vagy egyéb szerzddés
keretében felmeriilt koltségeiket az Szja tv. szerinti 6nallod tevékenység szabalyai
szerint kell elszamolni. Kivételt képeznek a palydzati forrasbol kikiildetésben
résztvevd, az intézménnyel alkalmazotti jogviszonyban nem all6 kikiildottek.
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A Dbelfoldi kikiildetést a munkaltatdéi jog gyakorldsara munkairdnyitas,
munkaszervezés tekintetében jogosult vezetd rendeli el.

Belfoldi kikiildetések esetében a kikiildott feljegyzésben kéri az adott szervezeti
egység vezetdjének hivatalos tavollét engedélyezését. A feljegyzésnek
tartalmaznia kell az utazas céljat, helyét, idoétartamat, teljes koltségvonzatat.
Amennyiben kiilsd forrds is rendelkezésre all a koltségek fedezésére, ennek
feltiintetése is sziikséges. A feljegyzést az engedélyezések utan a kikiildott a
Gazdasagi Osztalynak tovabbitja.

1.2. A belfoldi kikiildetések koltségelszamoldsa

A belfoldi kikiildetési utasitas két példanyban kell kiallitani a kikiildetés megkezdése
elott, és azt a szervezeti egység vezetdjének kell aldirnia. A nyilvantartasokat és
koltségelszamolasokat az Intézmény EcoSTAT rendszere generalja.

1.3. Elolegigénylés és elszamolds

A kikiildetésekhez utieldleg igényelhetd, melyet az alairt és megfeleléen kitoltott
kikiildetési utasitas és koltségelszamolas bemutatasaval a Gazdasagi Osztalyon lehet
igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 8. munkanapon. Eldleg folyositasa
esetén a kikiildetés befejezését kovetden a kikiildetést igazold vezetd aldirasaval
ellatott, és a mellékletekkel felszerelt kikiildetési utasitast és koltségelszamolast 10
munkanapon beliil kell tovabbitani az elszdmoléas végett. Amennyiben a kikiildottnek
tobblet-koltségtérités jar a korabban felvett tutieléleghez képest, annak téritésére
atutalassal, esetenként pénztari kifizetéssel keriil sor. Utielleg folyodsitisa esetén
tovabbi utieldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a felvett eléleggel a kikiildott
hianytalanul elszamolt.

1.4. A munkavallalot megilleto koltségtéritések:

a.) Utazasi koltségtérités

* Vasiton torténd utazds esetében a II. osztalyl teljes ara vagy 50%
kedvezményt tartalmazo6 1. osztaly menetjegy téritheto,

* autobuszon torténd utazas koltségeinek a megtéritése,

+ személygépkocsival torténd utazas esetén a fizetett koltségtérités nem
haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhatod kilométerek utan
gépjarmii fogyasztasi normaja alapjan, a NAV altal kozzétett lizemanyagéarral
szamitott lizemanyagkoéltséget és kilométerenként 15 Ft normakdltséget,
autopalyadijat. A kikiildetések soran csak a sajat vagy kozvetlen hozzatartozo
(hazastars, sziild, gyermek, testvér) tulajdonaban 1évo személygépkocsi
hasznalhat6. A felmeriilt koltségek elszdmolasahoz sziikséges a forgalmi
engedély és a kotelezd biztositas befizetését igazolo szelvény masolata.
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b.) Egyéb koltségtérités

Egyéb koltségként elszamolhato:

* ahelyi kozlekedési koltség (kivéve a magancélu kozlekedés),

» szallaskoltség,

* indokolt esetben a taxikoltség (kizardlag az iizleti cél érdekében felmeriilt
koltség),

« lzleti étkezés koltsége az tigyfelekkel (mely reprezentdcios koltségként
szamolando el).

Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald kiadasok, pl.

gyogyszer, ital, hotel minibar, ruhazat.

A belfoldi kikiildetés soran felmertilt egyéb koltségek kizardlag az intézmény nevére
sz616 szamla alapjan szdmolhatok el.

1.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

1.) A kiilfoldi kikiildetések rendje
Kilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme
megszerzése érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa
érdekében Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovébbiakban: kiilfold) tartézkodasa,
tovabba az eldzéekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiillondsen a
kiilszolgalatot €s az azzal 6sszefliggd utazast.

Kiilfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoloddan
— a szabalyzat alapjan — csak az Intézménnyel jogviszonyban all6 dolgozo lehet.
Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdkat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.
Kivételt képeznek a palyazati forrasbol kikiildetésben résztvevd, az intézménnyel
alkalmazotti jogviszonyban nem allo6 kikiildottek.

2.) Hivatalos kikiildetések.
a.) Intézmény kezdeményezésii_hivatalos kikiildetés az intézmény képviseletében

megvalosulo, a féigazgatd (vagy az altala irdsban vagy szoban meghatalmazott) altal
jovahagyott program szerint
* atars- illetve partnerintézmények meglatogatasa,
« az egyes nemzetkdzi szervezetek vezetd testiileteiben az intézmény hivatalos
képviselete,
* egyeb, kiilondsen az intézmény szempontjabdl fontos tandcskozason valod
részvétel illetve intézmény meglatogatasa,
+ az intézmény képviselete nemzetkozi konferencidkon, rendezvényeken.
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b.) Egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetések kiilonosen:
« anemzetkdzi kongresszusokon, konferencian, workshopon eléadas tartésa,
o Vagy a nyomtatott programban feltiintetett plendris vagy szekcioeldéadason,

workshopon elnoki poszt betdltése.

Egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetés engedélyezése kérelem és a hozza csatolt
meghivolevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetést az
intézmény fdigazgatdja (vagy az altala irasban vagy szoban meghatalmazott)
engedélyezi.

Az MTA kozponti utazasi keretbdl finanszirozott hivatalos kikiildetést az intézmény
foigazgatoja engedélyezhet.

A kikiildetés engedélyezésérdl rendelkezd irat az alabbiakat tartalmazza:
» akikiildetés idejét, idotartamat, helyét
+ a kikiildott altal ellatando feladatot
» az adott utazdssal kapcsolatos, intézményi forrasbol finanszirozott koltségek
tipusa(i)t, a forras(ok) megjelolését (Ft-ban és devizaban)

A kiilfoldi kikiildetés alkalmazott dokumentumai:

o Kiilfoldi kikiildetések esetében a kikiildott feljegyzésben kéri az adott
szervezeti egység vezetdjének engedélyét. A feljegyzésnek tartalmaznia kell az
utazas céljat, helyét, idotartamat, teljes koltségvonzatdt. Amennyiben kiilsé
forrds is rendelkezésre 4ll a koltségek fedezésére, ennek feltiintetése is
szlikséges. A feljegyzést az engedélyezések utdn a kikiildott a Gazdasagi
Osztalynak tovabbitja.

o Kiilfoldi napidijak Osszege: (Napidij, étkezési koltségek mértéke) (2. sz.
melléklet)

A kilfoldi kikiildetés elszamolasat a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd alairasaval,
valamint az elszamoland6 koltségekrdl szold szamlakkal egyiitt kell egy példanyban a
Gazdasagi Osztalyra megkiildeni a hazaérkezéstdl szamitott 10 napon beliil. A kiilfoldi
kikiildetés pénziigyi (koltség- és jovedelem-) elszdmoldsadt a Gazdasagi Osztily az
ECOSTAT rendszerben végzi, amelyet a napidij bérszamfejtéséhez atad a bér és
munkaiigyi feladatokkal foglalkozé dolgozonak.

3.) A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasa

A kiilfoldi kikiildetéshez ttieldleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését megelézden
legkésébb 8 munkanappal, melyet az intézmény a kikiildott szamara a kért devizanemben
teljesit. Ehhez a feljegyzésben kell megadni a varhato (ti- és szallaskoltséget, valamint egyéb
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kiadasokat. A feljegyzésben kérhet a napidij elore utalassal is.

UtielSleg folyodsitasa esetén tovabbi utieldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
korabban felvett eloleggel a kikiildott hidnytalanul elszamolt.

A kikiildott munkatarsat dologi kiadasokra eldleg illeti meg, amelynek kifizetését a
Gazdasagi Osztaly az intézmény hazipénztara itjan készpénzben vagy a kikiildott munkatars
bankszamlajara torténé atutalassal biztositja.

A kilfoldi kikiildetés teljesitésével Osszefliggésben kiilfoldon felmeriilt egyéb, indokolt,
illetve eldzetesen engedélyezett dologi koltségek térithetok meg, igy kiilondsen
a) az utazasi elOleg és a célorszag hivatalos valutdjanak eltérése esetén felmeriilo
pénzvaltasi jutalék;
b) a sajat bankkartyarol torténd pénzfelvétel, illetve atutalds, valamint a
bankkartyaval torténd fizetés koltsége.

A kiilfoldon felmeriilt és valutdban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta bankbizonylattal
igazolt forint-értékével kell atszamitani. A kiilfoldon felmeriilt koltséget a kikiildott kérheti
valutaban is.

A kikiildottet megilletd koltségtéritések:
a.) Napidij — 6sszegét a 2. sz. melléklet tartalmazza

A napidij Osszege a kiutazd étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele
esetén a kikiildetésben résztvevo étkezésérdl sz6l6 szamla nem szamolhato el.

A kikiildetés tényleges iddtartama az indulds és az érkezés tényleges idOpontja kozott
eltelt id6. A tényleges idopont megallapitdsa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi
€s vizi ut esetén az indulds szerinti idépontot egy ordval megeldzden, illetdleg az érkezést
kovetd egy orat hozzaadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24
orés) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben t6ltott orak szamanak 24-
gyel valo osztasaval kiszamitott napokat. Ha a maradék ordk szama eléri a 8 orat, akkor
ezt is egész napként kell figyelembe venni. Amennyiben a maradék orak szama 8 oranal
kevesebb, akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.
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b.) Utazasi koltségtérités

 vasuton torténd utazas esetében a II. osztalyt vagy 50% kedvezményt tartalmazo 1.
osztalyu menetjegy téritheté meg,

* autébusz menetjegy koltségeinek téritése,

» repiilon torténd utazas esetében a turista osztalyl menetjegy téritheto,

» személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja ténylegesen
megtett, igazolt, elszadmolhatd kilométerek utan gépjarmi fogyasztasi normaja
alapjan, a NAV altal kozzétett izemanyagarral szamitott {izemanyag-koltséget,
kilométerenként 15 Ft normakoltséget és autopalyadijat. A kikiildetések soran csak
a sajat vagy kozvetlen hozzatartoz6 (hazastars, sziild, gyermek, testvér)
tulajdonaban 1év6 személygépkocsi 1évo személygépkocsi hasznalhato. A felmeriilt
koltségek elszamolasahoz sziikséges a forgalmi engedély és a kotelezd biztositas
befizetését igazold szelvény masolata.

A sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez az 1. szami
melléklet szerinti Nyilatkozatot kell kiallitani.

c.) egyéb koltségtérités
* helyi kozlekedési koltség,
+ részvételi, regisztracios koltség,
» vizumdjij,
» személyi biztositasi dij, poggyasz- ¢s balesetbiztositas dija,
+ szallaskoltség,
* a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl. hivatalos
telefon, fénymasolas, szkennelés dija),
« indokolt esetben taxikoltség.

A felmeriilt koltségek igazolasara az intézmény nevére és cimére kidllitott szamla fogadhato
el. (Indokolt esetben nyugta is elfogadhato.)

Magyar Tudomanyos Akadémia Kényvtar és Informacios Kézpont



Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

\V2
EGYEB RENDELKEZESEK

1.) Utijelentés

Minden kilfoldi utazasrol hazatéré kikiildottnek 30 napon beliil utijelentést kell
készitenie, és azt a megbizo részére at kell adnia. Az utijelentésnek a vezetdk és egyéb
érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott feladata.

2.) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok
A kiilfoldi kikiildetések nyilvantartasat az Intézmény EcoSTAT rendszere generalja. Ez
tartalmazza az alabbi informaciokat:

o akikiildetés céljat,

e idGtartamat,

o elrendeldjét,

o akikiildetést teljesitot,

e ¢s akikiildetés helyét.

3.) A Kkilfoldi Kkikiildetéssel kapcsolatos baleset-, betegség-, poggyasz- és
sztornobiztositasok megkotése, valamint az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya
kivaltasa

a) Europai Egészségbiztositasi Kartya

Kiilfoldi — az Eurdpai Unio teriiletére, illetve Norvégia és Svijc teriiletére torténd —
kikiildetés esetén javasolt az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya kivaltdsa. A 36 honapig
érvényes kartya kivaltasarol az aldbbi hivatalos honlapon érhetd el részletes informacio:
http://www.oep.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas_kulfoldon/az_europai_egeszsegbiztositasi
_kartya/eu_kartya.html

b) Baleset-, betegség-, poggydsz- és sztornobiztositds

Az Europai Egészségbiztositasi Kartya kivaltasan feliil a kiilfoldi kikiildetések soran
ajanlott az utaz6 nevére baleset-, betegség-, poggyasz- és sztorndbiztositas. A biztositas —
amennyiben az utaztatds az intézmény hivatalos utaztatojanal torténik — kérhetd a
hivatalos utazasi irodatdl (TicketAir), illetve példaul sajat gépkocsival torténd utazas
esetén megkothetd barmely biztositonal. A biztositds Osszege az egyéb utazassal
kapcsolatos koltségekhez hasonldan elszamolhato.

Magyar Tudomanyos Akadémia Kéonyvtar és Informacios Kozpont
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Belfoldi és kilfoldi kikiildeiések elrendelésének és lebonyolitdsdanak szabdlyzara

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabdlyzata,
2021. junius 1-én lép hatalyba, amellyel egyidejiileg a korabban érvényes szabalyozis
hatalyat veszti. A szabalyzat olvashat6é az MTA KIK honlapjan.

Mellékletek szama: 2 db

o 1. szamu melléklet: Nyilatkozat a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céla
igénybevételéhez

o 2.szamu melléklet: Kiilfoldi napidijak 6sszege: (Napidij, étkezési kdltségek
mértéke)

Budapest, 2021. majus 31.

/A
Készitette: ‘ [ %

‘ 7, Barith Eszter
\= gazdasagi igazgatd

Magyar Tudomdnyos Akadémia Komyvidr és Informdciés Kozpont
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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

1. szamu melléklet

Nyilatkozat (minta)
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

Alulirott ... (11517 PO (lakcim), a
.................................. intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozoja kijelentem,
hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (kozvetlen hozzatartozo: hazastarsam, sziilom,
gyermekem, testvérem tulajdonaban) 1év0 személygépkocsit hivatalos célra igénybe
kivanom venni.

A személygépkocsi
—  HPUSAL e
— forgalmirendszdma: ...,
— forgalmi engedélyének szama: ........................
—  miszaki érvényess€ge: .......ooviiiiiiiiiiiiiiiinenn.
— hengerartartalom: ..................... kdbeentiméter
— hasznaland6 lizemanyag oktanszdma: ................

— tulajdonosanak neve: ...,

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal tudomdsul veszem a —
modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd
elszdmolast.
A fenntartési koltségtéritést:
a) az SZJA. térvényben meghatdrozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni.
b) ....... Ft/km mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, 6nado6zoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam/sziilém/gyermekem/testvérem
tulajdonaban) (*!) 1évé személygépkocsi hivatalos céla hasznalataval kapcsolatban
semmiféle kartéritési igénnyel — kivéve a munkaltaté jogszabalyon alapuld kartéritési
felelossége korébe tartozo eseteket — nem 1épek fel a
..................................................................... (munkaltato megnevezése) Szemben.

1 A nem kivant részt térdlni kell!

Magyar Tudomanyos Akadémia Kényvtar és Informacios Kézpont
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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

2. szamu melléklet

Kiilfoldi napidijak osszege (Napidij, étkezési koltségek mértéke)

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés idejére a kikiildottet napidij illeti meg. A napidij
(élelmezési koltségatalany), a kiilfoldi kikiildetés soran felmeriild étkezés
kiadasainak fedezetét biztositja.

A napidij altalanos mértéke 60 EUR/nap.

Az alabbi beosztasok, munkakorok esetében is 60 EUR/nap:

- féigazgatd
- féigazgato-helyettesek

A kiilfoldi napidij a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrdl szolo
285/2011. (XII. 22.) Korm. rendeletben meghatarozott mértékig adomentes, ezen
feliil a kikiildottet a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen ado és jarulékfizetési
kotelezettség terheli.

Igazolas nélkiil elszamolhato koltségnek mindsiil a kiilfoldi  kikiildetéshez
Kapcsolodo elismert kéltségekrdl szolo 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet szerint
naponta elszamolhato Osszeg.

Az intézményi alkalmazottak és nem intézményi kikiildottek esetében is a napidij
nettd Osszege kertiil tutalasra az utazas megkezdése elott.

A kozterhek automatikusan az Intézményt terhelik.

Amennyiben a fogadd fél vallalja a kikiildott ellatasat, illetve Osztondijas
tanulmanyut keretében torténd kiilfoldon tartozkodas idejére napidij nem
fizethetd.

A kikiildott a napidijrol sajat elhatarozasabol lemondhat. Amennyiben a kikiildott
az utazasi hatarozatban irasban lemondo nyilatkozatot tesz, a napidij kifizetését az
Intézmény mell6zheti.

Magyar Tudomanyos Akadémia Kényvtar és Informacios Kézpont
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